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SCHEDA PULIZIE PERIODICHE E GIORNALIERE 

 
LEGENDA: G = TUTTI I GIORNI (DA LUNEDÌ A VENERDÌ), S/2 = DUE VOLTE ALLA SETTIMANA, S/3 = TRE VOLTE ALLA SETTIMANA, S = SETTIMANALMENTE, Q = 
QUINDICINALMENTE, M = MENSILMENTE, 2M/3M/4M/6M= OGNI DUE/TRE/QUATTRO/SEI MESI, A = UNA VOLTA L'ANNO 

 

 
AREE UFFICIO 

 
AREE UFFICIO (Uffici, sale riunioni, sale lettura, sale multimediali, sale espositive 
stabili) 

 
AREE COMUNI (Aree di circolazione primaria e collegamenti verticali) 
  

Attività periodicità 
 

Attività periodicità 

Svuotatura cestini, sostituzione sacchetto e trasporto dei rifiuti ai punti di 
raccolta (nel Comune di Sondrio è attiva la raccolta differenziata selettiva porta 
a porta) 

G 

 
 

Svuotatura cestini, sostituzione sacchetto e trasporto dei rifiuti 
ai punti di raccolta (nel Comune di Sondrio è attiva la raccolta 
differenziata selettiva porta a porta) 

G 

Spolveratura a secco Stua del Sindaco e arredi con panno antistatico G 

 

Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti S/3 

Piano terra e primo piano: rimozione macchie e impronte da porte a vetri G 

 

Pulizia ascensori e montacarichi con pulizia specchi e pareti 
verticali 

S/3 

Stua del Sindaco, corridoio anticamera della Stua, Sala commissioni, Sala 
giunta: spazzatura a umido dei pavimenti e riordino con raccolta bottiglie 

S/3 

 

Ingressi Piazza Campello e Corso Italia: scopatura scale in 
pietra  

S/3 

Aspiratura e/o battitura stuoie, zerbini  S/2 

 

Spazzatura a umido pavimenti S/2 

Sala Consiglio comunale: pulizia moquette (*) S/2 

 

Aspirazione e/o battitura stuoie, zerbini  S 

Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti 
 

S/2 

 

Rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e 
sportellerie 

Q 

Spolveratura a umido di tutti gli arredi, suppellettili, punti di contatto comune 
ad altezza operatore (mobili, scrivanie, ripiani, soprammobili, piani di lavoro, 
sedie, cassettiere, quadri, mobiletti, condizionatori, ringhiere delle scale, 
telefoni, lampade da tavolo, interruttori e pulsantiere, maniglie, personal 
computer e relative tastiere e stampanti, davanzali delle finestre) 

S/2 

 Spolveratura a umido di tutti gli arredi, suppellettili, punti di 
contatto comune ad altezza operatore (mobili, scrivanie, ripiani, 
soprammobili, piani di lavoro, sedie, cassettiere, quadri, 
mobiletti, condizionatori, ringhiere delle scale, telefoni, 
lampade da tavolo, interruttori e pulsantiere, maniglie, personal 
computer e relative tastiere e stampanti, davanzali delle 
finestre) 

Q 

Spazzatura a umido pavimenti tutti S 

 
Ingresso Piazza Campello e Corso Italia: lavaggio scale con 
prodotti idonei per pulizia e manutenzione dei pavimenti in 
pietra 

M 

Spolveratura e rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e 
sportellerie 

Q 

 

Detersione pavimenti  M 

Rimozione macchie e impronte da verticali lavabili ad altezza operatore Q 

 

Ingresso Piazza Campello e Corso Italia: spolveratura a umido 
ringhiere scale  

M 

Detersione pavimenti da non trattare a cera  Q 

 

Sanificazione contenitori portarifiuti e punti di raccolta rifiuti 2M 

Detersione pavimenti da trattare a cera M 

 

Deceratura e inceratura pavimenti 3M 

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni M 

 

Deragnatura 3M 

Sanificazione contenitori portarifiuti e punti di raccolta rifiuti 2M 

 

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni  3M 

Deragnatura 3M 

 

Ingresso Archivio (ovest): lavaggio scale con prodotti idonei 
per pulizia e manutenzione dei pavimenti in pietra 

4M 

Detersione superfici vetrose delle finestre accessibili senza sollevatori 4M 

 

Ingresso Archivio (ovest): spolveratura a umido ringhiere scale  4M 

Detersione porte in materiale lavabile  6M 

 

1° piano corridoio sala giunta e Stua Sindaco: detersione 
superfici vetrose delle finestre accessibili senza sollevatori 

4M 

Spolveratura a umido superfici verticali dei termosifoni 6M 

 

Detersione restanti superfici vetrose delle finestre accessibili 
senza sollevatori 

6M 

Detersione punti luce e lampadari non artistici (compreso smontaggio e 
rimontaggio) 

6M 

 

Spolveratura a umido superfici verticali dei termosifoni 6M 
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Deceratura e inceratura pavimenti 6M 

 

Detersione punti luce e lampadari non artistici (compreso 
smontaggio e rimontaggio) 

6M 

Spolveratura ad umido di tende, veneziane e/o tapparelle 6M 

 

Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane 6M 

Detersione superfici vetrose delle finestre accessibili con sollevatori (**) A 

 

Lavaggio pareti lavabili A 

Lavaggio pareti lavabili A 

 

Detersione superfici vetrose delle finestre accessibili con 
sollevatori (**) 

A 

Lavaggio pavimenti tessili (moquette) con eliminazione di ogni tipo di macchia 
(***) 

A 

 

  

Spolveratura a umido di arredi parti alte, suppellettili nonché qualsiasi tipo di 
superficie soggetta a deposito di polvere ad altezza per cui occorra l’utilizzo di 
scale con un altezza massima di utilizzo non superiore a 2 metri (piani 
superiori di armadi, scaffalature nelle parti libere, vetri armadi, quadri, 
segnaletica interna ecc..) nel rispetto delle norme di sicurezza  

A 

 

  

Detersione a fondo di arredi A 
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AREE UFFICIO (continua) 

 

SERVIZI IGIENICI (bagni e antibagni) 
   

Attività periodicità    

Svuotatura cestini, sostituzione sacchetto e trasporto dei rifiuti ai 
punti di raccolta (nel Comune di Sondrio è attiva la raccolta 
differenziata selettiva porta a porta) 

G 

   

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione pareti a mattonelle G 

   

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione sanitari G 

   

Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti G 

   

Pulizia di specchi e mensole G 

   

Controllo    e    all'occorrenza    rifornimento    prodotti    dei 
distributori igienici 

G 

   

Svuotatura  cestini, sostituzione  sacchetto e trasporto dei rifiuti ai 
punti di raccolta. 

G 

   

Disinfezione dei servizi igienici S 

   

Disinfezione lavabi extra servizi igienici S 

   

Pulitura distributori igienici Q 

   

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e 
davanzali interni ad altezza operatore 

Q 

   

Disincrostazione dei servizi igienici M 

   

Deodorazione dei servizi igienici M 

   

Sanificazione contenitori portarifiuti  M 

   

Spolveratura a umido superfici verticali dei termosifoni 6M 

   

Detersione superfici vetrose delle finestre accessibili senza 
sollevatori 

6M 
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AREE TECNICHE 
 

Depositi, ripostigli, archivi morti, scantinati     Aree Comuni   

Attività periodicità  Attività periodicità 

Svuotatura cestini, sostituzione sacchetto e trasporto dei rifiuti ai punti 
di raccolta (nel Comune di Sondrio è attiva la raccolta differenziata 
selettiva porta a porta) 

M 

 

Spazzatura a umido S 

Spolveratura a umido superfici orizzontali dei termosifoni 3M 

 
Svuotatura cestini, sostituzione sacchetto e trasporto 
dei rifiuti ai punti di raccolta (nel Comune di Sondrio è 
attiva la raccolta differenziata selettiva porta a porta) 

S 

Spazzatura con raccolta grossa pezzatura 3M 

 

Pulizia ascensori e montacarichi (solo per quelli a 
servizio esclusivo di archivi) 

M 

Spazzatura ad umido 3M 

 

Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti M 

Spolveratura a umido di tutti gli arredi, suppellettili, punti di contatto 
comune ad altezza operatore (mobili, scrivanie, ripiani, soprammobili, 
piani di lavoro, sedie, cassettiere, quadri, mobiletti, condizionatori, 
ringhiere delle scale, telefoni, lampade da tavolo, interruttori e 
pulsantiere, maniglie, personal computer e relative tastiere e 
stampanti, davanzali delle finestre) 

3M 

 

Aspiratura e/o battitura stuoie, zerbini  M 

Deragnatura 3M 

 

Rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e 
sportellerie 

3M 

Detersione pavimenti  4M 

  Spolveratura a umido di tutti gli arredi, suppellettili, 
punti di contatto comune ad altezza operatore (mobili, 
scrivanie, ripiani, soprammobili, piani di lavoro, sedie, 
cassettiere, quadri, mobiletti, condizionatori, ringhiere 
delle scale, telefoni, lampade da tavolo, interruttori e 
pulsantiere, maniglie, personal computer e relative 
tastiere e stampanti, davanzali delle finestre) 

3M 

Detersione pavimenti da trattare a cera 4M 

  

Deragnatura 3M 

Rimozione   macchie   e   impronte   da  verticali   lavabili   ad altezza 
operatore 

6M 

 

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni  3M 

Rimozione macchie e impronte da porte,  porte a vetri e sportellerie 6M 

 

Spolveratura ringhiere scale 3M 

Spolveratura a umido superfici verticali dei termosifoni 6M 
 

  

Detersione superfici vetrose delle finestre accessibili senza sollevatori A 
 

Detersione pavimenti da non trattare a cera 6M 

Detersione superfici vetrose delle finestre accessibili con sollevatori 
(**) 

A 

 

Detersione pavimenti da trattare a cera 6M 

Aspirazione     polvere     (tende     a     lamelle    verticali     e 
veneziane, bocchette                                            aerazione, 
termoconvettori, cassonetti, canaline, ecc.) 

A 

 
Detersione superfici vetrose delle finestre accessibili 
senza sollevatori 

A 

Detersione punti luce e lampadari non artistici (compreso smontaggio 
e rimontaggio) 

A 

 
 Detersione superfici vetrose delle finestre accessibili 

con sollevatori (**) 
A 

  

 

Detersione punti luce e lampadari non artistici 
(compreso smontaggio e rimontaggio) 

A 

  
 

Spolveratura ad umido di tende,  veneziane e/o 
tapparelle  

A 

  
 

Lavaggio pareti lavabili A 

  
 Pulizia a fondo pavimenti tessili con eliminazione di 

ogni tipo di macchie 
A 
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AREE TECNICHE (continua)   AREE ESTERNE NON A VERDE 

 
 

  

Servizi Igienici 
 AREE ESTERNE SCOPERTE (marciapiedi, cortili, 

piazzali, parcheggi, passi carrai, rampe d'accesso, scale 
esterne, terrazzi di copertura praticabili) 

Attività periodicità 
 

Attività periodicità 

Svuotatura cestini, sostituzione sacchetto e trasporto dei rifiuti ai 
punti di raccolta (nel Comune di Sondrio è attiva la raccolta 
differenziata selettiva porta a porta) 

G 

 
Svuotatura  cestini  e/o   posaceneri,   
sostituzione  sacchetto e trasporto dei rifiuti ai 
punti di raccolta 

S/2 

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione pareti a mattonelle G 

 

Spazzatura cortile d’ingresso da Piazza 
Campello  (meccanica o manuale) 

S 

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione sanitari G 

 

Spazzatura altre aree  M 

Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti G 

 

Controllo  chiusini   e  caditoie  e  rimozione  
ostruzioni dall'imboccatura degli stessi 

M 

Controllo    e    all'occorrenza    rifornimento    prodotti    dei 
distributori igienici 

G 

 

Sanificazione punti raccolta rifiuti e posaceneri 2M 

Pulizia di specchi e mensole G 

 

ALTRE AREE ESTERNE (Porticati, balconi, loggiati e 
terrazzi al piano) 

Disinfezione dei servizi igienici S 

 

Attività periodicità 

Disinfezione lavabi extra servizi igienici S 

 
Svuotatura  cestini  e/o   posaceneri,   
sostituzione  sacchetto e trasporto dei rifiuti ai 
punti di raccolta 

S 

Pulitura distributori igienici Q 

 

Spazzatura con raccolta grossa pezzatura Q 

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e 
davanzali interni ad altezza operatore 

Q 

 

Controllo  chiusini   e   caditoie  e  rimozione  
ostruzioni dall'imboccatura degli stessi 

M 

Deodorazione dei servizi igienici M 

 

Spazzatura a umido 2M 

Disincrostazione dei servizi igienici M 

 

Sanificazione punti raccolta rifiuti e posaceneri 2M 

Sanificazione contenitori portarifiuti  M 

 
Detersione pavimentazione porticati con utilizzo 
di appropriati detergenti in base alla tipologia di 
pavimentazione 

3M 

Spolveratura a umido superfici verticali dei termosifoni 6M 

 
Detersione terrazzi e balconi con utilizzo di 
appropriati detergenti in base alla tipologia di 
pavimentazione 

6M 

Detersione superfici vetrose delle finestre accessibili senza 
sollevatori 

6M 

 

  

 
 
(*) cfr. art. 5, comma 1, capitolato: la pulizia delle pavimentazioni tessili (moquette)… consiste nella previa eliminazione di ogni tipo di macchia, 
con schiume detergenti o altri smacchiatori idonei…, nonché nella successiva battitura e/o aspirazione elettromeccanica ad acqua o a filtri 
speciali che evitino la fuoriuscita di residui di polvere e con mezzi di adeguata potenza, al fine di contrastare l’accumulo di acari ed allergeni. 
 
(**) cfr. art. 4, comma 2, capitolato: È a carico dell'appaltatore la messa a disposizione di attrezzature adeguate necessarie per l'effettuazione di 
determinate attività, quale in particolare il lavaggio delle superfici vetrose, interne e/o esterne, accessibili solamente con autoscale, trabattelli, 
impalcature, imbragature o sollevatori.  
 
(***) cfr. art. 5, comma 1, capitolato: la lavatura delle pavimentazioni tessili (moquette) deve essere effettuata con apparecchiature apposite 
(inclusive di vaporizzatore) e prodotti detergenti e deodoranti specifici, in grado di contrastare l’accumulo di acari ed allergeni; 
 

 

   

 

 

   

 

 













piano interrato piano terra piano primo piano secondo piano sottotetto

aree tecniche aree uffici aree uffici aree uffici aree uffici

7,60 11,60 20,70 22,80 23,30

9,10 15,00 42,40 29,20 14,60

23,00 16,60 23,70 35,20 17,30

34,00 17,20 17,20 17,30 10,50

27,00 12,90 5,50 28,40 4,70

13,10 26,10 155,90 51,80 28,30

11,50 13,90 27,30 149,00 25,40

125,30 56,80 133,00 105,30 33,10

5,50 19,00 16,50 19,90

aree esterne 48,30 80,90 22,50 177,10

87,60 98,00 36,20 30,80

95,20 130,00 8,10 11,40 aree tecniche

88,40 44,20 29,70 16,00 99,30

271,20 12,70 33,80 27,90 17,20

4,50 18,60 16,30 19,60

29,80 15,50 15,70 41,40

48,60 49,90 17,20 28,00

24,20 13,80 63,80 100,60

615,90 50,20 34,00 28,80

32,40 82,60 68,70

aree tecniche 85,50 39,50 403,60

58,50 899,30 833,20

19,20

34,30 aree esterne aree esterne aree esterne

112,00 24,40 24,40 12,00

aree esterne

290,00

totale totale totale totale totale

396,50 1017,90 923,70 857,60 592,70

TOTALI COMPLESSIVI

aree uffici 2525,50 mq.

aree tecniche 640,90 mq.

aree esterne 622,00 mq.

3788,40 mq.

PALAZZO PRETORIO (MUNICIPIO)
Scheda calcolo superfici - LOTTO 1
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SCHEDA PULIZIE PERIODICHE E GIORNALIERE 
 
LEGENDA: G = TUTTI I GIORNI (DA LUNEDÌ A VENERDÌ), S/2 = DUE VOLTE ALLA SETTIMANA, S/3 = TRE VOLTE ALLA SETTIMANA, S = 
SETTIMANALMENTE, Q = QUINDICINALMENTE, M = MENSILMENTE, 2M/3M/4M/6M = OGNI DUE/TRE/QUATTRO/SEI MESI, A = UNA VOLTA L'ANNO 

 

 

 

AREE UFFICI 
 

Uffici   Aree Comuni   

       

Attività periodicità  Attività periodicità 

Aspirazione / battitura pavimenti tessili, stuoie, zerbini S/2  Aspirazione / battitura pavimenti tessili, stuoie, zerbini 
(anche all'interno di ascensori non condominiali) 

S 

Detersione davanzali esterni (con raschiatura anche per escrementi 
uccelli), senza uso di autoscale e/o ponteggi (ove non accessibili tutte le 
operazione dovranno svolgersi con attrezzature conformi alle  normative 
di sicurezza ) 

6M  Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti S 

Detersione pavimenti da non trattare a cera Q  Rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e 
sportellerie 

Q 

Detersione pavimenti da trattare a cera M  Spazzatura a umido pavimenti S/2 

Deragnatura 3M  Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, 
interruttori e pulsantiere, maniglie), piani di lavoro di 
scrivanie e corrimano. 

Q 

Detersione a fondo arredi A  Svuotatura cestini e posacenere, sostituzione sacchetto, 
sanificazione contenitori portarifiuti,  pulizia posacenere 
e trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta. 

G 

Detersione porte in materiale lavabile 6M  Deragnatura 3M 

Detersione punti luce e lampadari non artistici (compreso smontaggio e 
rimontaggio) 

6M  Spolveratura ad  umido arredi(armadi,  scaffalature,  
sedie, mobili, segnaletica,...) ad altezza operatore 

3M 

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed    
esterna   e    relativi    infissi    e   cassonetti    accessibili dall'interno nel 
rispetto delle normative di sicurezza 

4M  Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni 
e davanzali interni ad altezza operatore 

3M 

Lavaggio pareti lavabili A  Detersione punti luce e lampadari non artistici 
(compreso smontaggio e rimontaggio) 

6M 

Pulizia a fondo pavimenti tessili con eliminazione di ogni tipo di macchie A  Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte 
interna ed    esterna   e    relativi    infissi    e   cassonetti    
accessibili dall'interno nel rispetto delle normative di 
sicurezza 

6M 

Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti S  Detersione pavimenti da non trattare a cera 2M 

Rimozione macchie e impronte da porte,  porte a vetri e sportellerie Q  Detersione pavimenti da trattare a cera 2M 

Rimozione macchie e impronte da verticali lavabili ad altezza operatore Q  Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane, 
tapparelle e/o persiane 

6M 

Sanificazione punti raccolta rifiuti 2M  Spolveratura ringhiere scale (eccetto condominiali) 3M 

Spazzatura a umido pavimenti tutti S  Detersione davanzali esterni (con raschiatura anche per 
escrementi uccelli), senza uso di autoscale e/o ponteggi 
(ove non accessibili tutte le operazione dovranno 
svolgersi con attrezzature conformi alle  normative di 
sicurezza) 

6M 

Spolveratura   a   umido   arredi   (scrivanie,   sedie,   mobili   e 
suppellettili, ecc.)ad altezza operatore 

S/2  Lavaggio pareti lavabili A 

Spolveratura a umido arredi parti alte: (arredi, scaffalature nelle parti 
libere, segnaletiche interne) 

A  Deceratura e inceratura pavimenti A 

Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, interruttori e 
pulsantiere, maniglie), piani di lavoro di scrivanie e corrimano. 

Q  Pulizia a fondo pavimenti tessili con eliminazione di ogni 
tipo di macchie 

A 

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali 
interni ad altezza operatore 

M  Spolveratura ad umido serramenti esterni (inferriate, 
serrande, ecc.) 

A 

Svuotatura cestini e posacenere, sostituzione sacchetto, sanificazione 
contenitori portarifiuti, pulizia posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di 
raccolta (nel Comune di Sondrio è attiva la raccolta differenziata 
selettiva porta a porta) 

G  Spazzatura e riordino con raccolta bottiglie della Sala 
riunioni primo piano  

S/3 

Deceratura e inceratura pavimenti 6M    

Spolveratura porte Q    

Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane, tapparelle e/o persiane 6M    

Spolveratura ad umido serramenti esterni (inferriate, serrande, ecc.) A    
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AREE UFFICI (continua) 

Servizi igienici    

       

Attività periodicità    

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione pareti a mattonelle G    

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione sanitari G    

Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti G    

Pulizia di specchi e mensole G    

Controllo    e    all'occorrenza    rifornimento    prodotti    dei 
distributori igienici 

G    

Pulitura distributori igienici Q    

Deodorazione dei servizi igienici M    

Svuotatura  cestini  e   posacenere,   sostituzione  sacchetto, 
sanificazione contenitori portarifiuti,  pulizia posacenere e trasporto 
dei rifiuti ai punti di raccolta. 

G    

Disincrostazione dei servizi igienici M    

Disinfezione dei servizi igienici S    

Detersione davanzali esterni (con raschiatura anche per escrementi 
uccelli), senza uso di autoscale e/o ponteggi (ove non accessibili 
tutte le operazione dovranno svolgersi con attrezzature conformi alle  
normative di sicurezza ) 

6M    

Detersione   superfici   vetrose   delle   finestre   nella   parte interna 
ed esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili dall'interno nel 
rispetto delle normative di sicurezza 

6M    

Disinfezione lavabi extra servizi igienici S    

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali 
interni ad altezza operatore 

Q    
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AREE TECNICHE 
     

   Aree Comuni  

Depositi, ripostìgli, archivi morti, scantinati        

   Attività periodicità 

Attività periodicità  Aspirazione / battitura pavimenti tessili, stuoie, zerbini M 

Spazzatura ad umido 2M  Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti M 

Spazzatura con raccolta grossa pezzatura 2M  Rimozione macchie e impronte da porte,  porte a vetri e 
sportellerie 

3M 

Detersione pavimenti  3M   Spazzatura a umido S 

Lavaggio superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed   esterna   
e    relativi   infissi   e   cassonetti    accessibili dall'interno nel rispetto 
delle normative di sicurezza 

4M   Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, 
interruttori   e   pulsantiere,   maniglie),   piani   di   
lavoro   di scrivanie e corrimano. 

3M 

Spolveratura  a   umido  arredi   (scrivanie,   sedie,   mobili  e 
suppellettili, ecc.) ad altezza operatore 

M  Svuotatura  cestini  e   posacenere,   sostituzione  
sacchetto, sanificazione contenitori portarifiuti,  pulizia 
posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta 

S 

Detersione punti luce e lampadari non artistici (compreso smontaggio e 
rimontaggio) 

A  Deragnatura 3M 

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali 
interni ad altezza operatore 

2M  Pulizia ascensori e montacarichi (solo per quelli a 
servizio esclusivo di archivi) 

M 

Aspirazione polvere (tende a lamelle verticali e veneziane, bocchette 
aerazione, termoconvettori, cassonetti, canaline, ecc.) 

A  Spolveratura ad umido arredi(armadi,  scaffalature,  
sedie, mobili, segnaletica, ...) ad altezza operatore 

3M 

Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, interruttori   e   
pulsantiere, maniglie), piani di lavoro di scrivanie e corrimano 

M  Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni 
e davanzali interni ad altezza operatore 

3M 

Detersione davanzali esterni (con raschiatura anche per escrementi 
uccelli), senza uso di autoscale e/o ponteggi (ove non accessibili tutte le 
operazione dovranno svolgersi con attrezzature conformi alle  normative 
di sicurezza ) 

6M  Detersione punti luce e lampadari non artistici 
(compreso smontaggio e rimontaggio) 

A 

Rimozione   macchie   e   impronte   da  verticali   lavabili   ad altezza 
operatore 

6M  Detersione   superfici   vetrose   delle   finestre   nella   
parte interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti 
accessibili dall'interno nel rispetto delle normative di 
sicurezza 

A 

Spolveratura    serramenti    esterni    (inferriate,    serrande, persiane) 6M  Detersione pavimenti da non trattare a cera 6M 

Deragnatura 3M  Detersione pavimenti da trattare a cera 6M 

Rimozione macchie e impronte da porte,  porte a vetri e sportellerie 6M  Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane, 
tapparelle e/o persiane 

A 

Svuotatura  cestini  e   posacenere,   sostituzione  sacchetto, 
sanificazione contenitori portarifiuti,  pulizia posacenere e trasporto dei 
rifiuti ai punti di raccolta 

S  Spolveratura ringhiere scale non condominiali 3M 

   Detersione davanzali esterni (con raschiatura anche per 
escrementi uccelli), senza uso di autoscale e/o ponteggi 
(ove non accessibili tutte le operazione dovranno 
svolgersi con attrezzature conformi alle  normative di 
sicurezza ) 

6M 

   Lavaggio pareti lavabili A 

   Pulizia a fondo pavimenti tessili con eliminazione di ogni 
tipo di macchie 

A 

   Spolveratura   ad    umido   serramenti   esterni    
(inferriate, serrande, ecc.) 

A 
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AREE TECNICHE (continua)   AREE ESTERNE NON A VERDE   

   Aree esterne scoperte ad eccezione di balconi e terrazzi 
al piano 

  

   Attività periodicità 

Servizi Igienici      

    Controllo    chiusini    e    caritoie    e    rimozione    
ostruzioni dall'imboccatura degli stessi 

M 

Attività periodicità  Sanificazione punti raccolta rifiuti 2M 

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione 
pareti a mattonelle 

2/S  Spazzatura aree esterne (meccanica o manuale) S 

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione 
sanitari 

2/S  Svuotatura  cestini  e   posacenere,   sostituzione  
sacchetto, sanificazione contenitori portarifiuti,  pulizia 
posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta 

S 

Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti 2/S     

Controllo e all'occorrenza rifornimento prodotti 
dei distributori igienici 

2/S  Porticati, balconi e terrazzi al piano   

Deodorazione dei servizi igienici M  Attività periodicità 

Pulizia di specchi e mensole 2/S  Controllo    chiusini    e    caditoie    e    rimozione    
ostruzioni dall'imboccatura degli stessi 

M 

Svuotatura cestini e posacenere, sostituzione 
sacchetto, sanificazione contenitori 
portarifiuti, pulizia posacenere e trasporto dei 
rifiuti ai punti di raccolta 

2/S  Detersione pavimentazioni porticati 4M 

Disincrostazione dei servizi igienici M  Detersione terrazzi e balconi 6M 

Disinfezione dei servizi igienici S  Sanificazione punti raccolta rifiuti 3M 

Detersione davanzali esterni (con raschiatura 
anche per escrementi uccelli), senza uso di 
autoscale e/o ponteggi (ove non accessibili 
tutte le operazione dovranno svolgersi con 
attrezzature conformi alle  normative di 
sicurezza ) 

6M  Spazzatura con raccolta grossa pezzatura Q 

Detersione superfici vetrose delle finestre 
nella parte interna ed esterna e relativi infissi 
e cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto 
delle normative di sicurezza 

6M  Spazzatura a umido 2M 

Disinfezione lavabi extra servizi igienici S  Svuotatura  cestini  e posacenere, sostituzione  
sacchetto, sanificazione contenitori portarifiuti,  pulizia 
posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta 

S 

Pulitura distributori igienici Q    

Spolveratura a umido superfici orizzontali di 
termosifoni e davanzali interni ad altezza 
operatore 

Q  

 









MAGAZZINO VIA DEL PONTICELLO

PIANO TERRA

w.c.

w.c.

mq. 45.00

mq. 25.00

aree ufficio mq. 70.00



PIANO 

INTERRATO PIANO TERRA PIANO PRIMO PIANO SECONDO PIANO TERZO

aree esterne aree esterne aree uffici aree uffici aree uffici

214,00 16,00 13,40 298,00 301,00

13,40

36,50 aree esterne aree esterne

63,30 11,20 11,20

aree tecniche

61,30

archivio p.le Valgoi

90,00

totale totale totale totale totale

214,00 106,00 124,60 309,20 312,20

MAGAZZINO VIA DEL PONTICELLO
PIANO TERRA

aree ufficio

70,00

TOTALI COMPLESSIVI

aree uffici 732,30 mq.

aree tecniche 151,30 mq.

aree esterne 252,40 mq.

1136,00 mq.

UFFICIO TECNICO (CENGALO) 
Scheda calcolo superfici - LOTTO 2
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SCHEDA PULIZIE PERIODICHE E GIORNALIERE 
 
LEGENDA: G = TUTTI I GIORNI (DA LUNEDÌ A VENERDÌ), S/2 = DUE VOLTE ALLA SETTIMANA, S/3 = TRE VOLTE ALLA SETTIMANA, S = 
SETTIMANALMENTE, Q = QUINDICINALMENTE, M = MENSILMENTE, 2M/3M/4M/6M = OGNI DUE/TRE/QUATTRO/SEI MESI, A = UNA VOLTA L'ANNO 

 
 
 

 

AREE UFFICI 
 
 

Uffici  Aree Comuni   

Attività periodicità  Attività periodicità 

Pulizia pavimentazione tessile (moquette) S/3  Pulizia pavimentazione tessile (moquette) S/3 

Aspirazione/battitura stuoie e zerbini S/2  Aspirazione / battitura stuoie e zerbini (anche all'interno di 
ascensori) 

S/2 

Scopatura accurata e spazzatura a umido pavimento zona ingresso 
(front office), con l’uso di specifici prodotti igienizzanti e deodoranti 

G  Rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e 
sportellerie 

S 

Spolveratura a umido delle porte a vetri dell’ingresso e dalle vetrate allo 
sportello front-office, con rimozione di macchie e impronte 

G  Spazzatura a umido pavimenti S/2 

Deragnatura 3M  Scopatura scala interna S/3 

Detersione a fondo arredi A  Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, 
interruttori e pulsantiere, maniglie), piani di lavoro di 
scrivanie e corrimano. 

Q 

Detersione porte in materiale lavabile 6M  Svuotatura cestini e posacenere, sostituzione sacchetto, 
sanificazione contenitori portarifiuti, pulizia posacenere e 
trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta. 

G 

Detersione punti luce e lampadari non artistici (compreso smontaggio e 
rimontaggio) 

6M  Deragnatura 3M 

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed esterna 
e relativi infissi e cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto delle 
normative di sicurezza 

4M  Spolveratura ad umido arredi (armadi, scaffalature, sedie, 
mobili, segnaletica,...) ad altezza operatore 

3M 

Lavaggio pareti lavabili A  Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e 
davanzali interni ad altezza operatore 

3M 

Lavaggio a fondo della pavimentazione tessile (moquette) 4M  Detersione punti luce e lampadari non artistici (compreso 
smontaggio e rimontaggio) 

6M 

Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti S/2  Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte 
interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza 

4M 

Rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e sportellerie Q  Detersione pavimenti trattati a cera 2M 

Rimozione macchie e impronte da verticali lavabili ad altezza operatore Q  Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane, tapparelle 
e/o persiane 

6M 

Sanificazione punti raccolta rifiuti 2M  Spolveratura ringhiere scale 3M 

Detersione davanzali esterni (con raschiatura anche per escrementi 
uccelli), senza uso di autoscale e/o ponteggi (ove non accessibili tutte le 
operazione dovranno svolgersi con attrezzature conformi alle normative 
di sicurezza) 

4M  Detersione davanzali esterni (con raschiatura), senza uso 
di autoscale e/o ponteggi 

6M 

Spolveratura a umido arredi (scrivanie, sedie, mobili e suppellettili, ecc.) 
ad altezza operatore 

S/2  Lavaggio pareti lavabili A 

Spolveratura a umido arredi parti alte: (arredi, scaffalature nelle parti 
libere, segnaletiche interne) 

A  Spolveratura ad umido serramenti esterni (inferriate, 
serrande, ecc.) 

A 

Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, interruttori e 
pulsantiere, maniglie), piani di lavoro di scrivanie e corrimano - 
Spolveratura porte 

Q    

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali 
interni ad altezza operatore 

M    

Svuotatura cestini e posacenere, sostituzione sacchetto, sanificazione 
contenitori portarifiuti, pulizia posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di 
raccolta (nel Comune di Sondrio è attiva la raccolta differenziata 
selettiva porta a porta) 

G    

Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane, tapparelle e/o persiane 6M    

Spolveratura ad umido serramenti esterni (inferriate, serrande, ecc.) A    
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AREE TECNICHE 

     

     

     

Depositi, ripostigli, archivi morti, scantinati    Aree Comuni   
   Attività periodicità 

Attività  periodicità  Aspirazione / battitura pavimenti tessili, stuoie e zerbini M 

Spazzatura ad umido Q  Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti M 

Spazzatura con raccolta grossa pezzatura S  Rimozione macchie e impronte da porte,  porte a vetri e 
sportellerie 

3M 

Detersione pavimenti  M   Spazzatura a umido S 

Lavaggio superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed   esterna   
e    relativi   infissi   e   cassonetti    accessibili dall'interno nel rispetto 
delle normative di sicurezza 

A   Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, 
interruttori e pulsantiere, maniglie), piani di lavoro di 
scrivanie e corrimano. 

3M 

Spolveratura  a   umido  arredi   (scrivanie,   sedie,   mobili  e 
suppellettili, ecc.) ad altezza operatore 

M  Svuotatura cestini e posacenere, sostituzione sacchetto, 
sanificazione contenitori portarifiuti, pulizia posacenere e 
trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta 

S 

Detersione punti luce e lampadari non artistici (compreso smontaggio e 
rimontaggio) 

A  Deragnatura 3M 

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali 
interni ad altezza operatore 

2M  Pulizia ascensori e montacarichi (solo per quelli a 
servizio esclusivo di archivi) 

M 

Aspirazione polvere (tende a lamelle verticali e veneziane, bocchette 
aerazione, termoconvettori, cassonetti, canaline, ecc.) 

A  Spolveratura ad umido arredi (armadi, scaffalature,  
sedie, mobili, segnaletica,...) ad altezza operatore 

3M 

Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, interruttori e 
pulsantiere, maniglie), piani di lavoro di scrivanie e corrimano 

M  Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni 
e davanzali interni ad altezza operatore 

3M 

Detersione davanzali esterni (con raschiatura), senza uso di autoscale 
e/o ponteggi 

A  Detersione punti luce e lampadari non artistici 
(compreso smontaggio e rimontaggio) 

A 

Rimozione macchie e impronte da verticali lavabili ad altezza operatore 6M  Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte 
interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti 
accessibili dall'interno nel rispetto delle normative di 
sicurezza 

A 

Spolveratura serramenti esterni (inferriate, serrande, persiane) 6M  Detersione pavimenti  M 

Deragnatura 3M  Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane, 
tapparelle e/o persiane 

A 

Rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e sportellerie 6M  Spolveratura ringhiere scale M 

Svuotatura cestini e posacenere, sostituzione  sacchetto, sanificazione 
contenitori portarifiuti, pulizia posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di 
raccolta 

M  Detersione davanzali esterni (con raschiatura), senza 
uso di autoscale e/o ponteggi 

6M 

   Lavaggio pareti lavabili A 

   Pulizia a fondo pavimenti tessili con eliminazione di ogni 
tipo di macchie 

A 

   Spolveratura ad umido serramenti esterni (inferriate, 
serrande, ecc.) 

A 
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AREE TECNICHE (continua) 

     

     

     

Servizi Igienici     
      

Attività periodicità    

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione pareti a mattonelle G    

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione sanitari G    

Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti G    

Controllo e all'occorrenza rifornimento prodotti dei distributori igienici G    

Deodorazione dei servizi igienici M    

Pulizia di specchi e mensole G    

Svuotatura cestini e posacenere, sostituzione  sacchetto, sanificazione 
contenitori portarifiuti,  pulizia posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di 
raccolta 

G    

Disincrostazione dei servizi igienici M    

Disinfezione dei servizi igienici S    

Detersione davanzali esterni (con raschiatura), senza uso di autoscale e/o 
ponteggi 

6M    

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed esterna e 
relativi infissi e cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto delle normative 
di sicurezza 

6M    

Disinfezione lavabi extra servizi igienici S    

Pulitura distributori igienici Q    

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni 
ad altezza operatore 

Q    

     

 





PIANO INTERRATO PIANO TERRA

aree tecniche aree uffici

235,9 209,20

3,70

3,70

23,90

11,60

38,70

27,20

318,00

TOTALI COMPLESSIVI

aree uffici 318,00 mq.

aree tecniche 235,90 mq.

aree esterne 0,00 mq.

553,90

UFFICI DEMOGRAFICI
Scheda calcolo superfici - LOTTO 3
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SCHEDA PULIZIE PERIODICHE E GIORNALIERE 
 
LEGENDA: G = TUTTI I GIORNI (DA LUNEDÌ A VENERDÌ), S/2 = DUE VOLTE ALLA SETTIMANA, S/3 = TRE VOLTE ALLA SETTIMANA, S = 
SETTIMANALMENTE, Q = QUINDICINALMENTE, M = MENSILMENTE, 2M/3M/4M/6M = OGNI DUE/TRE/QUATTRO/SEI MESI, A = UNA VOLTA L'ANNO 

 
 

 

AREE UFFICIO 
 

Uffici e sale esposizione  Aree Comuni   

       

Attività periodicità  Attività periodicità 

Aspirazione / battitura, stuoie, zerbini S/2  Aspirazione / battitura, stuoie, zerbini (anche 
all'interno di ascensori) 

S 

Detersione davanzali esterni (con raschiatura anche per escrementi uccelli), senza 
uso di autoscale e/o ponteggi (ove non accessibili tutte le operazione dovranno 
svolgersi con attrezzature conformi alle  normative di sicurezza ) 

6M  Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti S 

Detersione pavimenti non trattati a cera Q  Rimozione macchie e impronte da porte,  porte a 
vetri e sportellerie 

Q 

Detersione pavimenti trattati a cera 3M  Spazzatura a umido pavimenti S/2 

Deragnatura 3M  Spolveratura a umido punti di contatto comune 
(telefoni, interruttori   e   pulsantiere,   maniglie),   
piani   di   lavoro   di scrivanie e corrimano. 

Q 

Detersione a fondo arredi A  Svuotatura   cestini   e   posacenere,   sostituzione   
sacchetto, sanificazione contenitori portarifiuti,  
pulizia posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di 
raccolta. 

G 

Detersione porte in materiale lavabile 6M  Deragnatura 3M 

Detersione punti luce e lampadari non artistici (compreso smontaggio e 
rimontaggio) 

6M  Pulizia ascensori e montacarichi con pulizia specchi 
e pareti verticali 

S/3 

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed    esterna   e    
relativi    infissi    e   cassonetti    accessibili dall'interno nel rispetto delle normative 
di sicurezza (ove non accessibili tutte le operazione dovranno svolgersi con 
attrezzature conformi alle  normative di sicurezza ) 

3M  Spolveratura ad  umido arredi(armadi,  scaffalature,  
sedie, mobili, segnaletica, ...) ad altezza operatore 

3M 

Lavaggio pareti lavabili A  Spolveratura a umido superfici orizzontali di 
termosifoni e davanzali interni ad altezza operatore 

3M 

Spazzatura pavimento in acciottolato sale esposizioni piano interrato mediante 
aspiratore meccanico 

S  Detersione punti luce e lampadari non artistici 
(compreso smontaggio e rimontaggio) 

6M 

Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti S/3  Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte 
interna ed    esterna   e    relativi    infissi    e   
cassonetti    accessibili dall'interno nel rispetto delle 
normative di sicurezza (ove non accessibili tutte le 
operazione dovranno svolgersi con attrezzature 
conformi alle  normative di sicurezza ) 

4M 

Rimozione macchie e impronte da porte,  porte a vetri e sportellerie Q  Detersione pavimenti non trattati a cera 2M 

Rimozione macchie e impronte da verticali lavabili ad altezza operatore Q  Detersione pavimenti trattati a cera 2M 

Sanificazione punti raccolta rifiuti 2M  Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane, 
tapparelle e/o persiane 

6M 

Spazzatura a umido pavimenti tutti S  Spolveratura ringhiere scale 3M 

Spolveratura   a   umido   arredi   (scrivanie,   sedie,   mobili   e suppellettili, ecc.)ad 
altezza operatore 

S/2  Detersione davanzali esterni (con raschiatura anche 
per escrementi uccelli), senza uso di autoscale e/o 
ponteggi (ove non accessibili tutte le operazione 
dovranno svolgersi con attrezzature conformi alle  
normative di sicurezza ) 

4M 

Spolveratura a umido arredi parti alte: (arredi, scaffalature nelle parti libere, 
segnaletiche interne) 

A  Lavaggio pareti lavabili A 

Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, interruttori  e  pulsantiere,   
maniglie),  piani  di  lavoro  di scrivanie e corrimano. 

Q  Deceratura e inceratura pavimenti  6M 

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni ad 
altezza operatore 

M  Spolveratura    ad    umido    serramenti    esterni    
(inferriate, serrande, ecc.) 

A 

Svuotatura  cestini  e  posacenere,  sostituzione  sacchetto, sanificazione 
contenitori portarifiuti,  pulizia posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta 
(nel Comune di Sondrio è attiva la raccolta differenziata selettiva porta a porta) 

G  Scopatura scale e pianerottoli S/3 

Deceratura e inceratura pavimenti 6M  Trattamento pavimenti in cotto (non olio di lino) 2M 

Spolveratura porte Q  Lavaggio scale con acido tamponato per pavimenti in 
pietra 

M 

Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane, tapparelle e/o persiane 6M    

Spolveratura   ad   umido   serramenti   esterni(inferriate, serrande, ecc.) A    

Scopatura sale esposizioni 2° e 3° piano G    

Spolveratura oggetti esposti sale esposizioni  S/2    
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AREE UFFICIO (continua) 

 

Servizi igienici    

       

Attività periodicità    

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione pareti a mattonelle G    

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione sanitari G    

Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti G    

Pulizia di specchi e mensole G    

Controllo    e    all'occorrenza    rifornimento    prodotti    dei distributori 
igienici 

G    

Pulitura distributori igienici Q    

Deodorazione dei servizi igienici M    

Svuotatura  cestini  e   posacenere,   sostituzione  sacchetto, sanificazione 
contenitori portarifiuti,  pulizia posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di 
raccolta. 

G    

Disincrostazione dei servizi igienici M    

Disinfezione dei servizi igienici S    

Detersione davanzali esterni (con raschiatura anche per escrementi 
uccelli), senza uso di autoscale e/o ponteggi (ove non accessibili tutte le 
operazione dovranno svolgersi con attrezzature conformi alle  normative di 
sicurezza ) 

6M    

Detersione   superfici   vetrose   delle   finestre   nella   parte interna ed 
esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto delle 
normative di sicurezza 

4M    

Disinfezione lavabi extra servizi igienici S    

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni 
ad altezza operatore 

Q    
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AREE TECNICHE 
 

Depositi, ripostìgli, archivi morti, scantinati    Aree Comuni  

       

Attività periodicità  Attività periodicità 

Spazzatura ad umido 2M  Aspirazione / battitura, stuoie, zerbini M 

Spazzatura con raccolta grossa pezzatura 2M  Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti M 

Detersione pavimenti non trattati a cera 3M   Rimozione macchie e impronte da porte,  porte a 
vetri e sportellerie 

3M 

Detersione pavimenti trattati a cera 3M   Spazzatura a umido S 

Lavaggio superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed   esterna   e    relativi   
infissi   e   cassonetti    accessibili dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza 

A  Spolveratura a umido punti di contatto comune 
(telefoni, interruttori   e   pulsantiere,   maniglie),   
piani   di   lavoro   di scrivanie e corrimano. 

3M 

Spolveratura  a   umido  arredi   (scrivanie,   sedie,   mobili  e suppellettili, ecc.) ad 
altezza operatore 

2M  Svuotatura  cestini  e   posacenere,   sostituzione  
sacchetto, sanificazione contenitori portarifiuti,  
pulizia posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di 
raccolta 

S 

Detersione punti luce e lampadari non artistici (compreso smontaggio e rimontaggio) A  Deragnatura 3M 

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni ad altezza 
operatore 

2M  Pulizia ascensori e montacarichi (solo per quelli a 
servizio esclusivo di archivi) 

M 

Aspirazione     polvere     (tende     a     lamelle    verticali     e veneziane, bocchette                                                 
aerazione, termoconvettori,cassonetti,canaline, ecc.) 

A  Spolveratura ad umido arredi(armadi,  
scaffalature,  sedie, mobili, segnaletica, ...) ad 
altezza operatore 

3M 

Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, interruttori   e   pulsantiere,   
maniglie),   piani   di   lavoro   di scrivanie e corrimano 

3M  Spolveratura a umido superfici orizzontali di 
termosifoni e davanzali interni ad altezza 
operatore 

3M 

Detersione davanzali esterni (con raschiatura), senza uso di autoscale e/o ponteggi A  Detersione punti luce e lampadari non artistici 
(compreso smontaggio e rimontaggio) 

A 

Rimozione   macchie   e   impronte   da  verticali   lavabili   ad altezza operatore 6M  Detersione   superfici   vetrose   delle   finestre   
nella   parte interna ed esterna e relativi infissi e 
cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto delle 
normative di sicurezza 

A 

Spolveratura    serramenti    esterni    (inferriate,    serrande, persiane) 6M  Detersione pavimenti non trattati a cera 6M 

Deragnatura 3M  Detersione pavimenti trattati a cera 6M 

Rimozione macchie e impronte da porte,  porte a vetri e sportellerie 6M  Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane, 
tapparelle e/o persiane 

A 

Svuotatura  cestini  e   posacenere,   sostituzione  sacchetto, sanificazione contenitori 
portarifiuti,  pulizia posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta 

M  Spolveratura ringhiere scale 3M 

   Detersione davanzali esterni (con raschiatura), 
senza uso di autoscale e/o ponteggi 

6M 

   Lavaggio pareti lavabili A 

   Spolveratura   ad    umido   serramenti   esterni    
(inferriate, serrande, ecc.) 

A 
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AREE TECNICHE (continua)    AREE ESTERNE NON A 

VERDE 
 

  

Servizi Igienici   Aree esterne scoperte ad eccezione di 
balconi e terrazzi al piano 

 

  

Attività periodicità  Attività periodicità 

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione 
pareti a mattonelle 

G  Controllo    chiusini    e    caditoie    e    
rimozione    ostruzioni dall'imboccatura 
degli stessi 

M 

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione 
sanitari 

G  Sanificazione punti raccolta rifiuti 2M 

Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti G  Spazzatura aree esterne (meccanica o 
manuale) 

G 

Controllo    e    all'occorrenza    rifornimento    
prodotti    dei distributori igienici 

G  Svuotatura  cestini  e   posacenere,   
sostituzione  sacchetto, sanificazione 
contenitori portarifiuti,  pulizia 
posacenere e trasporto dei rifiuti ai 
punti di raccolta 

Q 

Deodorazione dei servizi igienici M     

Pulizia di specchi e mensole G  Porticati, balconi e terrazzi al piano  

Svuotatura  cestini  e   posacenere,   
sostituzione  sacchetto, sanificazione 
contenitori portarifiuti,  pulizia posacenere e 
trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta 

G  Attività periodicità  

Disincrostazione dei servizi igienici M  Controllo    chiusini    e    caditoie    e    
rimozione    ostruzioni dall'imboccatura 
degli stessi 

M 

Disinfezione dei servizi igienici S  Detersione pavimentazioni porticati 4M 

Detersione davanzali esterni (con 
raschiatura), senza uso di autoscale e/o 
ponteggi 

6M  Detersione terrazzi e balconi 6M 

Detersione   superfici   vetrose   delle   
finestre   nella   parte interna ed esterna e 
relativi infissi e cassonetti accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di 
sicurezza 

6M  Sanificazione punti raccolta rifiuti 3M 

Disinfezione lavabi extra servizi igienici S  Spazzatura con raccolta grossa 
pezzatura 

Q 

Pulitura distributori igienici Q  Spazzatura a umido 2M 

Spolveratura a umido superfici orizzontali di 
termosifoni e davanzali interni ad altezza 
operatore 

Q  Svuotatura  cestini  e   posacenere,   
sostituzione  sacchetto, sanificazione 
contenitori portarifiuti,  pulizia 
posacenere e trasporto dei rifiuti ai 
punti di raccolta 

Q 

 









PIANO 

INTERRATO PIANO TERRA PIANO PRIMO PIANO SECONDO PIANO TERZO

PIANO 

SOTTOTETTO

aree uffici aree uffici aree uffici aree uffici aree uffici aree tecniche

38,90 19,00 23,70 24,70 24,20 154,20

30,60 23,80 35,20 34,80 46,30 127,00

25,00 28,90 28,20 27,80 16,60 214,60

20,80 22,20 61,40 57,00 61,80 495,80

101,40 23,40 46,20 45,20 45,20

37,30 24,50 50,50 50,40 25,50

4,60 141,80 28,10 27,50 26,40

18,30 19,30 16,40 28,80

276,90 aree tecniche 23,90 6,40 10,90

24,40 47,30 26,40 10,30

17,20 34,50 49,40 27,60

41,60 28,80 72,30 50,60

49,00 50,00 47,90

aree esterne 476,10 488,30 71,70

198,70 493,80

totale totale totale totale totale totale

276,90 382,10 476,10 488,30 493,80 495,80

TOTALI COMPLESSIVI

aree uffici 1876,90 mq.

aree tecniche 537,40 mq.

aree esterne 198,70 mq.

2613,00 mq.

MUSEO - PALAZZO SASSI
Scheda calcolo superfici - LOTTO 4



ALLEGATO 5 capitolato appalto servizio pulizia Lotto 5 – PALAZZO MARTINENGO 

SCHEDA PULIZIE PERIODICHE E GIORNALIERE 

LEGENDA:  G = TUTTI  I GIORNI (DA LUNEDÌ A VENERDÌ),  S/2 = DUE VOLTE ALLA SETTIMANA, S/3 = TRE VOLTE ALLA SETTIMANA,  S 
SETTIMANALMENTE, Q = QUINDICINALMENTE, M = MENSILMENTE, 2 M/3 M/4 M/6 M = OGNI DUE/TRE/QUATTRO/SEI MESI, A = UNA VOLTA L'ANNO 

AREE UFFICI 

Uffici  

Attività periodicità 

Svuotatura cestini, sostituzione sacchetto, trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta 
(nel Comune di Sondrio è attiva la raccolta differenziata selettiva porta a porta) 

G 

Spolveratura a umido di tutti gli arredi, suppellettili, punti di contatto comune 
ad altezza operatore (mobili, scrivanie, ripiani, soprammobili, piani di lavoro, 
sedie, cassettiere, quadri, mobiletti, condizionatori, ringhiere delle scale, 
telefoni, lampade da tavolo, interruttori e pulsantiere, maniglie, personal 
computer e relative tastiere e stampanti, davanzali delle finestre) 

S/2 

Aspirazione / battitura pavimenti tessili, stuoie, zerbini S/2 

Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti S/2 

Spazzatura a umido pavimenti tutti S 

Detersione pavimenti da non trattare a cera S 

Detersione pavimenti da trattare a cera Q 

Rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e sportellerie Q 

Rimozione macchie e impronte da verticali lavabili ad altezza operatore Q 

Spolveratura porte Q 

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni  M 

Sanificazione portarifiuti e punti di  raccolta rifiuti 2M 

Deceratura e inceratura pavimenti 3M 

Deragnatura 3M 

Detersione superfici vetrose delle finestre (nella parte interna ed esterna e relativi 
infissi, serramenti, inferriate, serrande e/o persiane): ad altezza operatore; 
accessibili con utilizzo di scale con un altezza massima di utilizzo non superiore a 
2 metri; accessibili senza uso di autoscale, trabattelli e/o ponteggi (nel rispetto di 
quanto previsto dalla normativa in materia di sicurezza) 

4M 

Raschiatura degli escrementi uccelli e detersione davanzali esterni accessibili 
dall'interno o comunque dai balconi (nel rispetto delle normative di sicurezza) 

4M 

Detersione porte in materiale lavabile 6M 

Detersione punti luce e lampadari non artistici (compreso smontaggio e 
rimontaggio) 

6M 

Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane e/o tapparelle 6M 

Pulizia a fondo pavimenti tessili con eliminazione di ogni tipo di macchie A 

Detersione a fondo arredi A 

Spolveratura a umido di arredi parti alte, suppellettili nonché qualsiasi tipo di 
superficie soggetta a deposito di polvere ad altezza per cui occorra l’utilizzo della 
scala (piani superiori di armadi, scaffalature nelle parti libere, vetri armadi, quadri, 
segnaletica interna ecc..) nel rispetto delle norme di sicurezza 

A 

Lavaggio pareti lavabili A 

Detersione superfici vetrose delle finestre (nella parte interna ed esterna e relativi 
infissi, serramenti, inferriate,  serrande e/o persiane) e dei davanzali esterni (con 
raschiatura anche per escrementi uccelli): non ad altezza operatore; non 
accessibili con utilizzo di scale con un altezza massima di utilizzo non superiore 
a 2 metri; non accessibili senza l’uso di autoscale, trabattelli e/o ponteggi (nel 
rispetto della normativa in materia di sicurezza)  

A 

 

Aree Comuni  

Attività periodicità 

Svuotatura cestini, sostituzione sacchetto, trasporto dei 
rifiuti ai punti di raccolta (nel Comune di Sondrio è attiva la 
raccolta differenziata selettiva porta a porta) 

G 

Scopature scale in pietra S/3 

Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti S/3 

Spazzatura a umido pavimenti S/2 

Aspirazione / battitura pavimenti tessili, stuoie, zerbini 
(anche all'interno di ascensori) 

S/2 

Pulizia ascensori e montacarichi con pulizia specchi e 
pareti verticali 

S 

Rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e 
sportellerie 

Q 

Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, 
interruttori e pulsantiere, maniglie), piani di lavoro di 
scrivanie e corrimano. 

Q 

Detersione pavimenti da non trattare a cera Q 

Detersione pavimenti da trattare a cera M 

Spolveratura ringhiere scale M 

Lavaggio scale con prodotti idonei per pulizia e 
manutenzione dei pavimenti in pietra 

M 

Deragnatura 3M 

Spolveratura a umido di tutti gli arredi, suppellettili, punti 
di contatto comune ad altezza operatore (mobili, 
scrivanie, ripiani, soprammobili, piani di lavoro, sedie, 
cassettiere, quadri, mobiletti, condizionatori, ringhiere 
delle scale, telefoni, lampade da tavolo, interruttori e 
pulsantiere, maniglie, personal computer e relative 
tastiere e stampanti, davanzali delle finestre) 

3M 

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni  3M 

Detersione superfici vetrose delle finestre (nella parte 
interna ed esterna e relativi infissi, serramenti, inferriate, 
serrande e/o persiane): ad altezza operatore; accessibili 
con utilizzo di scale con un altezza massima di utilizzo 
non superiore a 2 metri; accessibili senza uso di 
autoscale, trabattelli e/o ponteggi (nel rispetto di quanto 
previsto dalla normativa in materia di sicurezza) 

4M 

Deceratura e inceratura pavimenti 4M 

Deceratura e inceratura pavimenti 4M 

Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane, 
tapparelle e/o persiane 

6M 

Detersione punti luce e lampadari non artistici 
(compreso smontaggio e rimontaggio) 

6M 

Detersione davanzali esterni (con raschiatura anche per 
escrementi uccelli), senza uso di autoscale e/o ponteggi 
(ove non accessibili tutte le operazione dovranno 
svolgersi con attrezzature conformi alle normative di 
sicurezza ) 

6M 

Lavaggio pareti lavabili A 

Detersione superfici vetrose delle finestre (nella parte 
interna ed esterna e relativi infissi, serramenti, inferriate, 
serrande e/o persiane) e dei davanzali esterni (con 
raschiatura anche degli escrementi degli uccelli): non ad 
altezza operatore; non accessibili con utilizzo di scale 
con un altezza massima di utilizzo non superiore a 2 
metri; non accessibili senza l’uso di autoscale, trabattelli 
e/o ponteggi (nel rispetto della normativa in materia di 
sicurezza) (**) 

A 

Pulizia a fondo pavimenti tessili con eliminazione di ogni 
tipo di macchie 

A 

Spolveratura    ad    umido    serramenti    esterni 
(inferriate, serrande, ecc.) 

A 



ALLEGATO 5 capitolato appalto servizio pulizia Lotto 5 – PALAZZO MARTINENGO 

AREE UFFICI (continua) 
 

Servizi igienici 

  

Attività periodicità 

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione pareti a mattonelle G 

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione sanitari G 

Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti G 

Pulizia di specchi e mensole G 

Controllo    e    all'occorrenza    rifornimento    prodotti    dei 
distributori igienici 

G 

Pulitura distributori igienici Q 

Deodorazione dei servizi igienici M 

Svuotatura cestini e   posacenere,   sostituzione sacchetto, 
sanificazione contenitori portarifiuti,  pulizia posacenere e 
trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta. 

G 

Disincrostazione dei servizi igienici M 

Disinfezione dei servizi igienici S 

Detersione davanzali esterni (con raschiatura anche per 
escrementi uccelli), senza uso di autoscale e/o ponteggi (ove 
non accessibili tutte le operazione dovranno svolgersi con 
attrezzature conformi alle normative di sicurezza ) 

6M 

Detersione   superfici   vetrose   delle   finestre   nella   parte 
interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza (ove non 
accessibili tutte le operazione dovranno svolgersi con 
attrezzature conformi alle normative di sicurezza ) 

4M 

Disinfezione lavabi extra servizi igienici S 

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e 
davanzali interni ad altezza operatore 

Q 



ALLEGATO 5 capitolato appalto servizio pulizia Lotto 5 – PALAZZO MARTINENGO 

AREE TECNICHE 
 

Depositi, ripostìgli, archivi morti, scantinati, sale esposizioni   Aree Comuni  

     

Attività periodicità Attività periodicità 

Spazzatura ad umido M  Aspirazione / battitura pavimenti tessili, stuoie, zerbini M 

Spazzatura con raccolta grossa pezzatura S  Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti M 

Detersione pavimenti da non trattare a cera 3M  Rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e 
sportellerie 

3M 

Detersione pavimenti da trattare a cera 3M  Spazzatura a umido S 

Lavaggio superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed   esterna   e 
relativi   infissi   e   cassonetti    accessibili dall'interno nel rispetto delle 
normative di sicurezza (ove non accessibili tutte le operazione dovranno 
svolgersi con attrezzature conformi alle normative di sicurezza ) 

A  Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, 
interruttori   e   pulsantiere,   maniglie),   piani   di lavoro   
di scrivanie e corrimano. 

3M 

Spolveratura a   umido arredi   (scrivanie,   sedie,   mobili e suppellettili, ecc.) 
ad altezza operatore 

2M  Svuotatura cestini e   posacenere,   sostituzione 
sacchetto, sanificazione contenitori portarifiuti, pulizia 
posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta 

S 

Detersione punti luce e Iampadari non artistici (compreso smontaggio e 
rimontaggio) 

A  Deragnatura 3M 

Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni ad 
altezza operatore 

2M  Pulizia ascensori e montacarichi (solo per quelli a 
servizio esclusivo di archivi) 

M 

Aspirazione     polvere     (tende     a     lamelle    verticali     e veneziane, 
bocchette                                                 aerazione, 
termoconvettori,cassonetti,canaline, ecc.) 

A  Spolveratura ad umido arredi(armadi, scaffalature, 
sedie, mobili, segnaletica, ...) ad altezza operatore 

3M 

Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, interruttori   e 
pulsantiere,   maniglie),   piani   di   lavoro   di scrivanie e corrimano 

3M  Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni 
e davanzali interni ad altezza operatore 

3M 

Detersione davanzali esterni (con raschiatura anche per escrementi uccelli), 
senza uso di autoscale e/o ponteggi (ove non accessibili tutte le operazione 
dovranno svolgersi con attrezzature conformi alle normative di sicurezza ) 

A  Detersione punti luce e Iampadari non artistici 
(compreso smontaggio e rimontaggio) 

A 

Rimozione   macchie   e   impronte   da verticali   lavabili   ad altezza operatore 6M  Detersione   superfici   vetrose   delle   finestre   nella 
parte interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti 
accessibili dall'interno nel rispetto delle normative di 
sicurezza (ove non accessibili tutte le operazione 
dovranno svolgersi con attrezzature conformi alle 
normative di sicurezza ) 

A 

Spolveratura    serramenti    esterni    (inferriate,    serrande, persiane) 6M  Detersione pavimenti da non trattare a cera 6M 

Deragnatura 3M  Detersione pavimenti da trattare a cera 6M 

Rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e sportellerie 6M  Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane, 
tapparelle e/o persiane 

A 

Svuotatura cestini e   posacenere,   sostituzione sacchetto, sanificazione 
contenitori portarifiuti, pulizia posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di 
raccolta 

M  Spolveratura ringhiere scale 3M 

 Detersione davanzali esterni (con raschiatura anche per 
escrementi uccelli), senza uso di autoscale e/o ponteggi 
(ove non accessibili tutte le operazione dovranno 
svolgersi con attrezzature conformi alle normative di 
sicurezza ) 

6M 

Lavaggio pareti lavabili A 

Pulizia a fondo pavimenti tessili con eliminazione di ogni 
tipo di macchie 

A 

Spolveratura   ad    umido   serramenti   esterni 
(inferriate, serrande, ecc.) 

A 
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ALLEGATO 5 capitolato appalto servizio pulizia Lotto 5 – PALAZZO MARTINENGO 

AREE TECNICHE (continua) 
 

Servizi Igienici  

 

Attività periodicità 

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione 
pareti a mattonelle 

G 

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione 
sanitari 

G 

Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti G 

Controllo    e    all'occorrenza    rifornimento 
prodotti    dei distributori igienici 

G 

Deodorazione dei servizi igienici M 

Pulizia di specchi e mensole G 

Svuotatura cestini e   posacenere, 
sostituzione sacchetto, sanificazione 
contenitori portarifiuti, pulizia posacenere e 
trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta 

G 

Disincrostazione dei servizi igienici M 

Disinfezione dei servizi igienici S 

Detersione davanzali esterni (con raschiatura 
anche per escrementi uccelli), senza uso di 
autoscale e/o ponteggi (ove non accessibili 
tutte le operazione dovranno svolgersi con 
attrezzature conformi alle normative di 
sicurezza ) 

6M 

Detersione   superfici   vetrose   delle 
finestre   nella   parte interna ed esterna e 
relativi infissi e cassonetti accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di 
sicurezza (ove non accessibili tutte le 
operazione dovranno svolgersi con 
attrezzature conformi alle normative di 
sicurezza ) 

6M 

Disinfezione lavabi extra servizi igienici S 

Pulitura distributori igienici Q 

Spolveratura a umido superfici orizzontali di 
termosifoni e davanzali interni ad altezza 
operatore 

Q 

AREE ESTERNE NON A VERDE 
 

Aree esterne scoperte ad eccezione di balconi e terrazzi al piano 

Attività periodicità 

Controllo    chiusini    e    caritoie    e    rimozione    ostruzioni dall'imboccatura 
degli stessi 

M 

Sanificazione punti raccolta rifiuti 2M 

Spazzatura aree esterne (meccanica o manuale) S 

Svuotatura cestini e   posacenere,   sostituzione sacchetto, sanificazione 
contenitori portarifiuti, pulizia posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di 
raccolta 

S 

Porticati, balconi e terrazzi al piano 

Attività periodicità 

Controllo    chiusini    e    caditoie    e    rimozione    ostruzioni dall'imboccatura 
degli stessi 

M 

Detersione pavimentazioni porticati 4M 

Detersione terrazzi e balconi 6M 

Sanificazione punti raccolta rifiuti 3M 

Spazzatura con raccolta grossa pezzatura Q 

Spazzatura a umido 2M 

Svuotatura cestini e   posacenere,   sostituzione sacchetto, sanificazione 
contenitori portarifiuti, pulizia posacenere e trasporto dei rifiuti ai punti di 
raccolta 

Q 

 









PIANO TERRA PIANO PRIMO PIANO SECONDO

aree tecniche aree uffici aree uffici

13,6 23,80 20,50

7,9 40,10 14,30

20,3 12,20 3,50

17,3 34,10 58,30

22,9 24,50 24,60

13,8 19,50 21,30

14 20,90 11,80

8,1 26,60 13,90

11,5 6,10 9,20

35,5 43,90 10,00

62,9 23,40 16,10

45,9 23,20 15,40

273,70 26,40 12,40

16,90 11,00

aree uffici 26,60 10,40

14,30 33,60 23,80

24,40 12,00

arre esterne 5,60 24,30

21,20 36,30 29,80

39,00 17,10 13,20

190,30 12,90 25,40

250,50 498,10 12,10

40,40

aree esterne 14,80

21,70 15,30

31,50

15,70

511,00

totale totale totale

538,50 519,80 511,00

TOTALI COMPLESSIVI

aree uffici 1023,40 mq.

aree tecniche 273,70 mq.

aree esterne 272,20 mq.

1569,30 mq.

PALAZZO MARTINENGO
Scheda calcolo superfici - LOTTO 5
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SCHEDA PULIZIE PERIODICHE E GIORNALIERE 

 
LEGENDA: G = TUTTI I GIORNI (DA LUNEDÌ A VENERDÌ), S/2 = DUE VOLTE ALLA SETTIMANA, S/3 = TRE VOLTE ALLA SETTIMANA, S = 
SETTIMANALMENTE, Q = QUINDICINALMENTE, M = MENSILMENTE, 2M/3M/4M/6M= OGNI DUE/TRE/QUATTRO/SEI MESI, A = UNA VOLTA L'ANNO 

 

 
AREE UFFICIO  
 
 
UFFICI (Uffici, sale riunioni, sale lettura, sale multimediali, sale espositive 
stabili) 

 
AREE COMUNI (Aree di circolazione primaria e collegamenti 
verticali) 

ATTIVITA’ PERIODICITA’ 
 
 

ATTIVITA’ PERIODICITA’ 

Svuotatura cestini, sostituzione sacchetto e trasporto dei rifiuti ai 
punti di raccolta (nel comune di Sondrio è attiva la raccolta 
differenziata selettiva porta a porta) 

G  
Svuotatura cestini, sostituzione sacchetto e trasporto 
dei rifiuti ai punti di raccolta (nel Comune di Sondrio è 
attiva la raccolta differenziata selettiva porta a porta) 

G 

Spolveratura ad umido di arredi, suppellettili, punti di contatto 
comune ad altezza operatore (piani di lavoro, sedie, cassettiere, 
scaffalature nelle parti libere, davanzali interni, apparecchiature 
elettroniche, telefoni, lampade da tavolo, interruttori e pulsantiere, 
maniglie ecc…)  

G  

Spazzatura e detersione, con utilizzo di appropriati 
detergenti in base alla tipologia di pavimentazione, 
della reception e dell’ atrio di ingresso al piano 
rialzato  

G 

Spazzatura e detersione, con utilizzo di appropriati detergenti in 
base alla tipologia di pavimentazione, delle sale lettura, sale 
multimediali al piano rialzato  

G  
Spazzatura scale (in pietra) con raccolta di grossa 
pezzatura  

G 

Spazzatura e detersione, con utilizzo di appropriati detergenti in 
base alla tipologia di pavimentazione, delle sale lettura, sale 
multimediali al piano primo 

S/2  Spazzatura e detersione vano ascensore disabili  S/3 

Spazzatura pavimenti con raccolta di grossa pezzatura S  Detersione specchio cabina ascensore  S/3 

Detersione pavimenti, con utilizzo di appropriati detergenti in base 
alla tipologia di pavimentazione 

S  
Pulizia pareti verticali e soffitto ascensore con 
detergenti appropriati  

S 

Detersione pavimenti in legno con prodotto lucidante del tipo “lava-
in-cera” 

S  
Aspiratura dei binari di scorrimento delle porte 
ascensore disabili ai vari piani  

S 

Locale Stua: spolveratura e detersione infissi interni ed esterni (nel 
rispetto delle norme di sicurezza: ove non accessibili dall’interno 
tutte le operazione dovranno svolgersi con attrezzature conformi 
alle normative di sicurezza) 

S  Scala monumentale in legno: aspiratura passatoia S 

Aspiratura davanzali esterni (in particolare dove sono posizionate le 
guide delle imposte per agevolarne lo scorrimento)  

S  
Spazzatura pavimenti con raccolta di grossa 
pezzatura  
 

S 

Detersione davanzali esterni e raschiatura e rimozione di tutti gli 
escrementi depositati dagli uccelli senza uso di autoscale e 
ponteggi (ove non accessibili tutte le operazioni dovranno svolgersi 
con attrezzature conformi alle normative di sicurezza) 

S  

Detersione pavimenti e scale, con utilizzo di 
appropriati detergenti in base alla tipologia di 
pavimentazione (per il legno utilizzare un prodotto 
lucidante del tipo “lava-in-cera”) 

S 

Spolveratura a umido di arredi parti alte, suppellettili nonché 
qualsiasi tipo di superficie soggetta a deposito di polvere ad altezza 
per cui occorra l’utilizzo della scala (piani superiori di armadi, 
scaffalature nelle parti libere, vetri armadi, quadri, segnaletica 
interna ecc..) nel rispetto delle norme di sicurezza 

M  

Detersione davanzali esterni e raschiatura e 
rimozione di tutti gli escrementi depositati dagli uccelli 
senza uso di autoscale e ponteggi (ove non 
accessibili tutte le operazioni dovranno svolgersi con 
attrezzature conformi alle normative di sicurezza) 

S 

Deragnatura da pareti, soffitti, termosifoni  M  Deragnatura da pareti, soffitti, termosifoni M 

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed 
esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili dall’interno (nel 
rispetto delle norme di sicurezza: ove non accessibili dall’interno 
tutte le operazione dovranno svolgersi con attrezzature conformi 
alle normative di sicurezza)* 

2M  

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte 
interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti 
accessibili dall’interno (nel rispetto delle norme di 
sicurezza: ove non accessibili dall’interno tutte le 
operazione dovranno svolgersi con attrezzature 
conformi alle normative di sicurezza) 

2M 

Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane, tapparelle e/o 
persiane, scuri 

2M  
Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane, 
tapparelle e/o persiane, scuri 

2M 

Detersione punti luce e lampadari non artistici (compreso 
smontaggio e rimontaggio) 

6M  
Spazzatura e detersione, con utilizzo di appropriati 
detergenti della scala che conduce al piano 
seminterrato  

2M 

Spolveratura a umido battiscopa  6M  
Detersione punti luce e lampadari non artistici 
(compreso smontaggio e rimontaggio eventuale) 

6M 

Pulizia accurata di termosifoni  6M  Spolveratura a umido battiscopa  6M 

Sanificazione punti raccolta rifiuti e portaombrelli  6M  Pulizia accurata di termosifoni  6M 

Pulizia e sanificazione con appositi detergenti poltroncine in stoffa 6M  
Sanificazione punti di raccolta portarifiuti e 
portaombrelli  

6M 

Passaggio cera antisdruccilo pavimenti in legno A  
Pulizia e sanificazione con appositi detergenti 
poltroncine in stoffa 

6M 

  
 
 

Lavaggio lato superiore della vetrata posta 
orizzontalmente al primo piano e della relativa 
struttura in legno  

6M 

   Passaggio cera antisdrucciolo pavimenti in legno A 

   
Lavaggio con acido tamponato delle scale in pietra e 
applicazione cera apposita a protezione  

A 

     

 
 
 

(*) cfr. art. 4, comma 2, capitolato: è a carico dell'appaltatore la messa a disposizione delle apparecchiature adeguate laddove necessarie per l'effettuazione di 

determinate attività, quale in particolare il lavaggio della superficie delle vetrate, interne o esterne, accessibili solamente con autoscale, trabattelli, impalcature, 
ecc.. Per le vetrate esterne accessibili solo dall’esterno, dovranno essere utilizzate apparecchiature adatte con il necessario grado di sicurezza che dovranno 
essere manovrate da personale specializzato e competente ecc.. 



ALLEGATO 6 capitolato appalto servizio pulizia – Lotto 6 – VILLA QUADRIO (BIBLIOTECA) 

Pagina 2 di 3 

 
  

 
   

AREE UFFICIO (continua…) 

 

SERVIZI IGIENICI (bagni e antibagni) 
   

ATTIVITA’ PERIODICITA’    

Svuotatura cestini, sostituzione sacchetto e trasporto dei rifiuti ai punti di 
raccolta 

G 

   

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione pareti a mattonelle servizi igienici 
(ad eccezione dei servizi igienici al primo piano nella sede della “Societa’ 
Storica”) 

G 

   

Deodorazione dei servizi igienici (ad eccezione dei servizi igienici al primo 
piano nella sede della “Societa’ Storica”) 

G 

   

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione sanitari servizi igienici (ad 
eccezione dei servizi igienici al primo piano nella sede della “Societa’ 
Storica”) 

G 

   

Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti dei servizi igienici (ad 
eccezione dei servizi igienici al primo piano nella sede della “Societa’ 
Storica”) 

G 

   

Pulizia di specchi e mensole servizi igienici (ad eccezione dei servizi igienici 
al primo piano nella sede della “societa’ storica”) 

G 

   

Controllo e all'occorrenza rifornimento prodotti dei distributori igienici (carta 
igienica, sapone liquido, carta nei distributori degli asciugamani) ad 
accezione dei servizi igienici al primo piano nella sede della “Societa’ 
Storica” 

G 

   

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione pareti a mattonelle servizi igienici al 
primo piano nella sede della Societa’ Storica 

S 
   

Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti dei servizi igienici al primo 
piano nella sede della “Societa’ Storica” 

S 
   

Lavaggio, vaporizzazione e disinfezione sanitari servizi igienici al primo 
piano nella sede della Societa’ Storica 

S 
   

Pulizia di specchi e mensole servizi igienici al primo piano nella sede della 
“Societa’ Storica” 

S 
   

Controllo e all'occorrenza rifornimento prodotti dei distributori igienici (carta 
igienica, sapone liquido, carta nei distributori degli asciugamani) servizi 
igienici al primo piano nella sede della “Societa’ Storica” 

S 

   

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed esterna e 
relativi infissi e cassonetti accessibili dall’interno (nel rispetto delle norme di 
sicurezza: ove non accessibili dall’interno tutte le operazione dovranno 
svolgersi con attrezzature conformi alle normative di sicurezza)* 

2M 

   

Spolveratura ad umido di tende e/o veneziane, tapparelle e/o persiane, scuri 2M 

   

Pulizia accurata di termosifoni 6M 

   

(*) cfr. art. 4, comma 2, capitolato: è a carico dell'appaltatore la messa a disposizione delle apparecchiature adeguate laddove necessarie per l'effettuazione di 

determinate attività, quale in particolare il lavaggio della superficie delle vetrate, interne o esterne, accessibili solamente con autoscale, trabattelli, impalcature, ecc.. 
Per le vetrate esterne accessibili solo dall’esterno, dovranno essere utilizzate apparecchiature adatte con il necessario grado di sicurezza che dovranno essere 
manovrate da personale specializzato e competente ecc.. 
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AREE ESTERNE NON A VERDE  
 
 
AREE ESTERNE SCOPERTE (marciapiedi, cortili, piazzali, parcheggi, passi 
carrai, rampe d'accesso, scale esterne, terrazzi di copertura praticabili) 

ATTIVITA’ PERIODICITA’ 

Svuotamento posaceneri e contenitori portarifiuti con trasporto dei 
rifiuti al luogo di raccolta 

G 

Spazzatura con raccolta di grossa pezzatura dei basamenti in 
pietra posizionati sui lati della villa e delle scale esterne di accesso 
in pietra 

G 

Detersione, con utilizzo di appropriati detergenti differenziati in 
base alla tipologia di pavimentazione, dei basamenti di pietra 
posizionati sui lati della villa e delle scale esterne in pietra 

S 

Spolveratura ad umido inferriate esterne delle finestre lungo tutto il 
perimetro della villa, ad altezza uomo, con rimozione di rifiuti 
(escrementi uccelli, foglie ecc…) 

S 

Sanificazione contenitori portarifiuti e posaceneri M 

Lavaggio con acido tamponato delle scale in pietra e applicazione 
cera apposita a protezione 

A 

ì 
ALTRE AREE ESTERNE (Porticati, balconi, loggiati e terrazzi al piano) 

ATTIVITA’ PERIODICITA’ 

Svuotamento posaceneri e contenitori portarifiuti con trasporto dei 
rifiuti al luogo di raccolta 

G 

Spazzatura loggiati est ed ovest, balconi e terrazzi al piano e 
sottostante spazio coperto lato est (ingresso piano seminterrato) 

S 

Detersione, con utilizzo di appropriati detergenti, del loggiato est 
ed ovest e sottostante spazio coperto lato est (ingresso piano 
seminterrato) 

S 

Sanificazione contenitori portarifiuti e posaceneri M 

Detersione di balconi e di terrazzi al piano 
 

M 

Raschiatura e rimozione degli escrementi depositati da uccelli su 
terrazzi e balconi  

M 

 



INGRESSO
COPERTO PIANO
SEMINTERRATO

mq. 57,50

mq. 10,50



mq. 56,00

mq. 46,50

mq. 23,00

mq. 47,00

mq. 114,50mq. 29,00

mq. 24,00

mq. 27,00

mq. 25,00

mq. 49,50

mq. 15,00

mq. 24,50

mq. 62,00

mq. 30,00

mq. 27,00

mq. 18,00

mq. 5,50
mq. 5,00

mq. 3,00

mq. 25,00

mq. 20,00

mq. 161,00

mq. 5,00

SALA LETTURA
SCAFFALE APERTO

SALA LETTURA
BAMBINI

SALA LETTURA
RAGAZZI

SALA LETTURA
FUMETTI

RECEPTION

SALA LETTURA

STUA

SALA LETTURA
TEMPO LIBERO

SALA LETTURA
EMEROTECA

S
A

LA
 L

E
TT

U
R

A
M

U
LT

IM
E

D
IA

LE

UFFICI

UFFICI

ATRIO
INGRESSO

LOGGIATO
EST

LOGGIATO
OVEST

AutoCAD SHX Text
PIANO RIALZATO

AutoCAD SHX Text
aree ufficio mq. 562.50

AutoCAD SHX Text
aree esterne non a verde mq. 280.00



W.C.

mq. 30,00

mq. 24,50

mq. 6,50

mq. 49,00

mq. 25,00
mq. 16,00

mq. 56,00

mq. 63,50

mq. 26,50

mq. 150,50

mq. 4,50

mq. 6,50

mq. 8,00

mq. 8,50

mq. 15,50

mq. 53,50

mq. 25,00mq. 16,00

mq.4,50

mq. 3,50

mq.1,00

SALA LETTURA
SALA STUDIO

SALA LETTURA

SALA LETTURA
FONDO VALTELLINA

SALA LETTURA
FONDO VALTELLINA

VETRATA
ORIZZONTALE

mq. 12,00

SEDE
SOCIETA'
STORICA

SEDE
SOCIETA'
STORICA

mq.1,50 mq.1,50



PIANO 

SEMINTERRATO

PIANO 

RIALZATO

PIANO 

PRIMO

aree ufficio aree uffici aree uffici

10,50 29,00 150,50

46,50 63,50

114,50 56,00

aree esterne 30,00 6,50

57,50 49,50 25,00

27,00 16,00

47,00 15,50

24,00 14,50

27,00 26,50

62,00 374,00

24,50

25,00 aree esterne

18,50 25,00

23,00 8,50

15,00 8,00

562,50 4,50

1,00

1,50

1,50

aree esterne 50,00

56,00

18,00

25,00

161,00

20,00

280,00

totale totale totale

68,00 842,50 424,00

TOTALI COMPLESSIVI

aree uffici 947,00 mq

aree esterne 387,50 mq

1334,50 mq

VILLA QUADRIO - BIBLIOTECA
Scheda calcolo superfici - LOTTO 6
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